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01          说       明
Part   one



本说明主要是对毕业生在就业指导中心网站填报就业方案的操作说明。

毕业生毕业去向主要有以下几个分类 ：签就业协议书就业、 其他形式就业、
升学、 未就业。 学生根据自己实际情况从这些类别中选择自己的正确毕业去向。

下面介绍一下学生登录系统填报就业数据的流程。

• 填写已选择好的毕业去向分类表单

• 保存并送审

• 学生登录

• 选择正确的毕业去向分类

第一步

第二步

第三步

第四步

01   /    说明



毕 业 生 登 录02
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输入网址： http://career.cup.edu.cn/
打开页面之后 ，点击学生登录

02   /    毕业生登录

在学生登录处输入用户名及密码进行登录

http://career.cup.edu.cn/
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毕业生就业方案分为四大类，
学生根据自己所属的大类里面
选择自己具体的类别 ，然后选
择下一步进入表单的填写页面。

学生登录成功之后点击就业方案上报
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签就业协议书就业04
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04  /  签就业协议书就业

重新选择毕业去向分类（返回上一级）

                               个人信息核对

                              
                              如不是特殊职位请选择全不是

                                 此处字段已锁定 ，仅供学生参考核实



按照协议书上面如实填写该表单信息

单位隶属部门 ， 可检索如 “ 中国石油天然气集团
公司”、 “ 中国石油化工集团公司”、 “ 中国海
洋石油总公司”、 “教育部”等 ，如无检索项 ，
可填写单位所在省份。
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04  /  签就业协议书就业

以下情况均选择签就业协议书就业

1.与就业单位签订就业协议书（三方协议）

上传就业协议书照片

2.如您的单位具有人事调配权限 ， 出具接

收毕业生及其人事关系的录用接收函，请

提供对应文件作为证明材料

3.如您被部队招录为军士或文职人员 ， 请

提供招录协议书等证明材料

4.如您到国际组织工作（并非实习） ， 请

提供工作证明或接收材料

5.如您到国外境外用人单位工作 ， 请提供

接收证明或出国签证文件

根据实际情况选择



其 他 形 式 就 业05
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选择其他形式就业有8个小分类 ，根据
自己实际情况选择属于哪一类别

填写具体的表单信息可参考“签就
业协议书就业”
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就业方案填报中                            根据以下不同类别：

1.如用人单位与您签订劳动合同 ， 请提供对应文件作为证明材料

2.如您的用人单位不签订就业协议或劳动合同 ，仅提供聘用证明等证明材料 ，
请选择此方式。 请在填报过程中 ，按照页面提示 ， 上传《自由职业/其他录用 
形式就业登记表》扫描件+单位录用证明。 录用证明或其他相关证明材料应包
含离校后聘用期限不低于6个月、 工资收入不低于当地最低工资标准等内容

3.如您从事作家、 自由撰稿人、 翻译工作者、 中介服务工作者、 某些艺术工作
者、 互联网营销工作者、 全媒体运营工作者、 电子竞技工作者等以个体劳动为
主的职业 ，请在填报过程中 ，按照页面提示 ， 上传《自由职业/其他录用形式 
就业登记表》扫描件＋其他就业材料（收入流水证明且工资收入不低于当地最
低工资标准）

《自由职业/其他录用形式就业登记表》请咨询毕业班辅导员领取

4.如您参与国家特岗教师、 三支一扶、 西部计划、 大学生乡村医生专项计划等
中央基层项目 ， 请提供项目录用文件或接收证明等证明材料

5.如您参与地方特岗教师、 大学生村官、 地方选调生、 农技特岗、 乡村教师等
地方基层项目 ， 请提供项目录用文件等证明材料
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6.如您被高校、 科研机构或企业聘用作为博士后、 科研助理、教学助理和
管理助理人员参与研究工作 ， 请提供相关证明材料

7.如您应征成为义务兵 ， 请提供部队出具的预定兵通知书或入伍通知书等
证明材料

8.创立企业（包括参与创立企业） ，或是新企业的所有者、 管理者。 包括

个体经营和合伙经营两种类型 ，包含以下四种情况（1） 创立公司；

（2） 在孵化机构中创业 ，暂未注册或注册当中；（3） 个体工商户创业；
（4） 电子商务创业 ，利用互联网平台从事经营活动 ，如开设网店等
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升       学06
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升学分为境内升学和境外留学 ，根据自己实际情况选择
属于哪一类别

就业方案填报中                            根据以下：

1.如您就读研究生、 第二学士学位,请提供拟录取名单、 录用院
校调档函或录用通知书

2.如您前往国外或境外深造 ， 请提供国（境） 外高校录取通知
书等证明材料
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选择未就业有9个小分类 ，根据自己实际情况选择属  
于哪一类别

1.正在择业 ， 尚未落实工作单位

2.已确定就业意向 ，正准备签订协议或合同

3.准备参加公务员、 事业单位公开招录考试

4.准备创业但尚未注册登记； 拟创业的实体尚未开始实际运营

5.暂不打算就业 ， 准备升学考试

6.准备应征入伍 ， 尚未被批准

7.准备出国出境学习或工作

8.暂时不想工作 ，暂无就业意愿

9.离校未就业 ，参与人社部门组织的就业见习
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档案 、 户口登记08
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档案转寄信息填写

户口迁移信息填写
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根据实际情况填写 ，确保档案能被接收 ， 经
学生提交 ， 学院、 学校审核后 ，视为申请档 
案转出。

“上传就业相关证明”为就业方案填报中就业
证明同步内容 ，更改此部分证明材料需前往就

业方案进行修改。

08  /  档案登记



根据实际情况填写 ，确保信息的准确性 ， 经
学生提交 ， 学院、 学校审核后 ，视为申请户
口迁出。

“上传就业相关证明”为就业方案填报中就
业证明同步内容 ，更改此部分证明材料需前

往就业方案进行修改。
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请 毕 业 生 认 真 填 写
确 保 数 据 真 实 无 误

中国石油大学（北京）就业指导中心


