
三方协议签约流程

情况 1：学生先和单位签约，再回学校签约的情况

1、学生和用人单位友好协商，签订三方协议

1）学生需准确填写三方协议中第一栏【毕业生情况及意见】，并明确应聘意见

2）用人单位填写三方协议第二栏【用人单位情况及意见】，签字并盖章，协议生

效

3）学生应和用人单位、生源地就业局做好沟通，了解毕业档案派遣信息，包括：

①单位基本信息：单位名称；单位所在地、地址、邮编；单位联系人、电话

②单位是否能接收档案、户口、组织关系：需要邮寄地址、联系人、电话、邮编等信

息

4）学生登录全国高校毕业生毕业去向登记系统，进行信息录入

登录方式：dj.ncss.cn→点击“毕业生去向登记”→使用学信网账号登陆→核对基本

信息（首次登录要核对本人基本信息是否正确。若信息无误，点击“信息确认无误，进入系

统”；若信息有误，联系学校就业部门更正（手机号码、电子邮箱需由本人在学信网账号信息

中修改）。请务必仔细核对基本信息，否则会影响后续签约、转档、落户。）

进入毕业去向填报模块→点击【签就业协议书就业】→选择【已签纸质就业协议书，

补充登记】→在弹出的界面填写就业单位及签约信息，并上传盖章的纸质就业协议书图像。

☆填写完毕后上传盖章的纸质就业协议书图像（等待辅导员和学校审核通过，补充登

记流程即完成）

相关要求见文件【（2023 年 5 月修订版）全国高校毕业生毕业去向登记系统操作指南

（毕业生）】。

2、学院

1）辅导员审核三方协议学生信息填写准确，且应聘意见中填写明确的应聘意见，用

人单位已盖章，学生在全国高校毕业生毕业去向登记系统录入的协议信息正确

2）审核通过后，在三方协议第三栏【学校意见】的【院系意见】签字、盖章

3）每周二、周四下午，集中将学生三方送往就业指导中心进行最终的审核盖章。

3、就业指导中心

1）中心审核三方协议：用人单位、学院均已签字盖章

2）审核通过后，中心在三方协议上签字盖章

3）中心根据三方协议、审核网站上学生录入协议信息。

☆如之前未完成，学院需催促学生在全国高校毕业生毕业去向登记系统进行补充登记。

三方协议一份留在就业指导中心，一份由学生保管，一份给用人单位，学院复印留存



4、签约正式完成：辅导员可定期审核学生毕业去向登记，掌握学生签约情况。

情况 2：单位要求学校先盖章，再寄到单位签约的情况

1、学生和用人单位友好协商，准备签订三方协议

1）学生需准确填写三方协议中第一栏【毕业生情况及意见】，并明确应聘意见

2）用人单位承诺学校填写盖章后会与学生签订协议☆

3）学生在就业指导中心网站【学生-常用下载】下载《就业诚信书》填写

2、学院

1）辅导员审核三方协议中学生的信息填写准确，且应聘意见中填写明确的应聘意见

检查学生填写《就业诚信书》完整并签字

2）在三方协议【院系意见】处签字、盖章，留存《就业诚信书》上联

3）每周二、周四下午，学院集中将学生的三方和《就业诚信书》下联送往就业指

导中心进行最终的审核和盖章。

3、就业指导中心

1）审核三方协议学院已签字盖章、《就业诚信书》填写完整

2）审核通过后，中心在三方协议上签字盖章，返还给学院

3）三方协议由学生寄给用人单位，用人单位签字盖章后返回两份

4、用人单位盖章返还三方协议后

1）学生应和用人单位、生源地就业局做好沟通，了解毕业档案派遣信息，包括：

①单位基本信息：单位名称、单位所在地、地址、邮编、单位联系人、电话

②单位是否能接收档案、户口，档案邮寄地址、联系人、电话、邮编等信息

2）学生登录全国高校毕业生毕业去向登记系统，进行信息录入

登录方式：dj.ncss.cn→点击“毕业生去向登记”→使用学信网账号登陆→核对基本

信息（首次登录要核对本人基本信息是否正确。若信息无误，点击“信息确认无误，进入系

统”；若信息有误，联系学校就业部门更正（手机号码、电子邮箱需由本人在学信网账号信息

中修改）。请务必仔细核对基本信息，否则会影响后续签约、转档、落户。）

进入毕业去向填报模块→点击【签就业协议书就业】→选择【已签纸质就业协议书，

补充登记】→在弹出的界面填写就业单位及签约信息，并上传盖章的纸质就业协议书图像。

☆填写完毕后上传盖章的纸质就业协议书图像（等待辅导员和学校审核通过，补充登

记流程即完成）

相关要求见文件【（2023 年 5 月修订版）全国高校毕业生毕业去向登记系统操作指南

（毕业生）】。



3）学生需将单位返还的三方协议交一份给辅导员老师复印留存，辅导员根据三方

协议信息，审核全国高校毕业生毕业去向登记系统录入的协议信息，每周二、周四下

午，学院集中将学生返还的三方送往就业指导中心留存。

5、签约正式完成：辅导员可定期审核学生毕业去向登记，掌握学生签约情况。

全国毕业生就业管理系统

附件：《就业诚信书》上下两联



就业诚信书

姓 名：___________，学 号：___________，协议书号：________________，

专 业：___________，学 院：___________，联系方式：________________，

本人已与__________________________________________单位达成就业意向，现申

请与单位签订三方协议。

根据学校就业管理规定，三方协议需学生与单位双方签字盖章后，学校就

业指导中心再盖章。但本人申请先盖学校就业指导中心公章，再与单位签约，

并承诺：学校盖章后即认定学生与单位已达成就业意向，如若学生申请更换三

方协议与其他单位 签约，视同违约，需持上述单位解约函后按学校违约管理规

定办理相关就业手续。

（此联学院留存）

承诺人：

______年____月____日

就业诚信书

姓 名：___________，学 号：___________，协议书号：________________，

专 业：___________，学 院：___________，联系方式：________________，

本人已与__________________________________________单位达成就业意向，现申

请与单位签订三方协议。

根据学校就业管理规定，三方协议需学生与单位双方签字盖章后，学校就

业指导中心再盖章。但本人申请先盖学校就业指导中心公章，再与单位签约，

并承诺：学校盖章后即认定学生与单位已达成就业意向，如若学生申请更换三

方协议与其他单位 签约，视同违约，需持上述单位解约函后按学校违约管理规

定办理相关就业手续。

（此联就业指导中心留存）

承诺人：

______年____月____日
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