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	情况1：学生先和单位签约，再回学校签约的情况
	1、学生和用人单位友好协商，签订三方协议
	1）学生需准确填写三方协议中第一栏【毕业生情况及意见】，并明确应聘意见
	2）用人单位填写三方协议第二栏【用人单位情况及意见】，签字并盖章，协议生效
	3）学生应和用人单位、生源地就业局做好沟通，了解毕业档案派遣信息，包括：

	2、学院
	1）辅导员审核三方协议学生信息填写准确，且应聘意见中填写明确的应聘意见，用人单位已盖章，学生在全国高
	2）审核通过后，在三方协议第三栏【学校意见】的【院系意见】签字、盖章
	3）每周二、周四下午，集中将学生三方送往就业指导中心进行最终的审核盖章。

	3、就业指导中心
	1）中心审核三方协议：用人单位、学院均已签字盖章
	2）审核通过后，中心在三方协议上签字盖章
	3）中心根据三方协议、审核网站上学生录入协议信息。

	4、签约正式完成：辅导员可定期审核学生毕业去向登记，掌握学生签约情况。
	情况2：单位要求学校先盖章，再寄到单位签约的情况

	1、学生和用人单位友好协商，准备签订三方协议
	1）学生需准确填写三方协议中第一栏【毕业生情况及意见】，并明确应聘意见
	2）用人单位承诺学校填写盖章后会与学生签订协议☆
	3）学生在就业指导中心网站【学生-常用下载】下载《就业诚信书》填写

	2、学院
	1）辅导员审核三方协议中学生的信息填写准确，且应聘意见中填写明确的应聘意见检查学生填写《就业诚信书》
	2）在三方协议【院系意见】处签字、盖章，留存《就业诚信书》上联
	3）每周二、周四下午，学院集中将学生的三方和《就业诚信书》下联送往就业指导中心进行最终的审核和盖章。

	3、就业指导中心
	1）审核三方协议学院已签字盖章、《就业诚信书》填写完整
	2）审核通过后，中心在三方协议上签字盖章，返还给学院
	3）三方协议由学生寄给用人单位，用人单位签字盖章后返回两份

	4、用人单位盖章返还三方协议后
	1）学生应和用人单位、生源地就业局做好沟通，了解毕业档案派遣信息，包括：
	2）学生登录全国高校毕业生毕业去向登记系统，进行信息录入
	3）学生需将单位返还的三方协议交一份给辅导员老师复印留存，辅导员根据三方协议信息，审核全国高校毕业生

	5、签约正式完成：辅导员可定期审核学生毕业去向登记，掌握学生签约情况。

